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เอกสำรแนบท้ำยค ำสั่งมหำวิทยำลัยทักษิณ 

ที่          /2565  ลงวันที่          มิถุนำยน พ.ศ. 2565 

รองผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยกำรจัดกำรเพื่อกำรพัฒนำ ฝ่ำยบริหำร 

1. ภำระหน้ำที่  มีดังต่อไปนี้
ก ากับดูแลและสั่งการเก่ียวกับการบริหารงานของวิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา ดังนี้ 
1.1 งานบริหารทั่ วไป ได้แก่  งานธุรการและงานสารบรรณ งานบุคคล งานการเงินบัญชี  

งานพัสดุ งานงบประมาณ และงานประชุมวิทยาลัย 
1.2 งานบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 
1.3 งานบริการวิชาการและฝึกอบรมแบบหารายได้ 
1.4 งานยุทธศาสตร์และแผนงาน 
1.5 งานประกันคุณภาพการศึกษา ระดับส่วนงาน (EdPEx) 
1.6 งานประสานงานกับคณะและส่วนงานต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัยในเรื่องการวิจัย และบริการ 

สังคมรวมทั้งเรื่องอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
1.7 หน้าที่อื่น ๆ ที่อธิการบดี หรือผู้อ านวยการวิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา มอบหมาย 

2. อ ำนำจหน้ำที่  มีดังต่อไปนี้
2.1 รับทราบและสั่งการแทนผู้อ านวยการวิทยาลัยการจัดการเพ่ือการพัฒนา ที่เกี่ยวกับเรื่องที่มิใช่

นโยบาย ข้อกฎหมาย ซึ่งส่วนราชการภายนอกมหาวิทยาลัย หรือเอกชนได้มีหนังสือเวียน  หนังสือ
ขอความร่วมมือ ในส่วนที่เกี่ยวกับงานของวิทยาลัยการจัดการเพ่ือการพัฒนา  

2.2 สั่งการและลงนามในหนังสือถึงหน่วยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ในส่วนที่เกี่ยวกับ
งานของวิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา  

2.3 ลงนามในหนังสือรับรองของผู้ปฏิบัติงานในวิทยาลัย ของวิทยาลัยการจัดการเพ่ือการพัฒนา 
หรือที่มาช่วยปฏิบัติงาน 

2.4 อนุมัติการจัดโครงการประชุมสัมมนา การบริการวิชาการ และการฝึกอบรมที่เกี่ยวกับงานของ
วิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา 

2.5 อนุมัติการปฏิบัติงานนอกเวลาของผู้ปฏิบัติงานในวิทยาลัย ของวิทยาลัยการจัดการ 
เพ่ือการพัฒนา หรือที่มาช่วยปฏิบัติงาน 

2.6 อนุญาตการลาของผู้ปฏิบัติงานในวิทยาลัย ของวิทยาลัยการจัดการเพ่ือการพัฒนาหรือ  
ที่มาช่วยปฏิบัติงาน ยกเว้น การลาไปต่างประเทศ ดังต่อไปนี้ 

(1)  ลาป่วย  ไม่เกิน  120 วัน 
(2)  ลากิจส่วนตัว ไม่เกิน   45  วันท าการ 
(3)  ลาคลอดบุตร ไม่เกิน   90   วัน 
(4)  ลาพักผ่อน  ไม่เกิน   30   วันท าการ 

กรณีการลาของลูกจ้างของวิทยาลัยการจัดการเพ่ือการพัฒนา ให้มีอ านาจอนุมัติให้หักค่าจ้างได้ตาม
ระเบียบ 

2.7 อนุมัติการจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ที่ เกี่ยวกับงานของวิทยาลัยการจัดการ 
เพ่ือการพัฒนา ในวงเงินครั้งละไม่เกิน 100,000 บาท  

2.8  อนุมัติจ่ายเงินรับฝาก และเงินบริจาค ที่เกี่ยวกับงานของวิทยาลัยการจัดการเพ่ือการพัฒนา  
ในวงเงินครั้งละไม่เกิน 100,000 บาท  
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